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ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

DR. HEGEL CORTES MIRANDA, Director General de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°,
6°Apartado A y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 7
apartado E, numerales 2, 3 y 4 de la Constitucién de la Ciudad de México; 74 fracciones
I, Xl'y XX, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México;
36y 37 la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México; 3°, 4°, 13y 32, fracciones | y XIV, de la Ley Organica de la Escuela
de Administracion Publica de la Ciudad de México; 63, 64 y 65 de los Lineamientos
Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México; y acapite 6.6 Seguridad De Inmuebles, de la Circular Uno 2019,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, y;

CONSIDERANDO

Que la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México es un organismo
descentralizado de la Administracion Publica, sectorizado a la Secretaria de Ia
Contraloria General de la Ciudad de México, con personalidad juridica, patrimonio propio
y autonomia de gestién, cuyo objeto entre otras cuestiones es coniribuir a la formacién y
profesionalizacién de las personas servidoras publicas de la Administracién Publica de
la Ciudad de México.

Que la seguridad es un derecho humano que se traduce en la proteccién de la integridad
fisica, psicolégica y patrimonial de las personas, que deber ser promovido, respetado,
protegido y garantizado por el Estado.

Que la Administracién Publica de la Ciudad de México, en sus actos y procedimientos
garantizara el Derecho a la Buena Administracién Puablica y se regira bajo los principios
de dignidad humana, innovacién, atencion ciudadana, gobierno abierto y plena
accesibilidad con base en un disefio universal, simplificacion, agilidad, economia,
informacion, precision, legalidad, transparencia, proporcionalidad, buena fe, integridad,
imparcialidad, honradez, eficiencia, profesionalizacién y eficacia; respetando los valores

. de dignidad, ética, justicia, lealtad, libertad y seguridad.

Que la Constitucién Politica de la Ciudad de México, en su articulo 7, apartado E,
numerales 2, 3 y 4, establece el deber de proteger la informacion que se refiera a la
privacidad y los datos personales, en los términos y con las excepciones previstas en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos vy las leyes aplicables: asimismo,
prohibe cualquier injerencia arbitraria, oculta o injustificada en la vida de las personas y
dispone que toda persona tiene derecho al acceso, rectificacion y cancelacion de sus
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datos personales y a manifestar su oposicion respecto del tratamiento de los mismos. Su
manejo se regira por los principios de veracidad, licitud, consentimiento, informacion,
calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad.

Que la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México, en su articulo 3, fraccion XXIX, define a los Sistemas de Datos
Personales, como el conjunto organizado de archivos, registros, ficheros, bases o banco
de datos personales en posesion de los sujetos obligados, cualquiera que sea la forma
o modalidad de su creacion, almacenamiento, organizacion y acceso.

Que el articulo 9, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México, establece que el responsable del tratamiento de datos
personales, observara los principios de: calidad, confidencialidad, consentimiento,
finalidad, informacion, lealtad, licitud, proporcionalidad, transparencia y temporalidad.

Que el articulo 23, fraccion Xlll, de la Ley Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, sefiala que el responsable para cumplir
con el tratamiento licito, transparente y responsable de los datos personales, tendra el
deber de registrar ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
(INFOCDMX) los Sistemas de Datos Personales, asi como la modificaciéon o supresion
de los mismos.

Que en términos del articulo 36, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, el Titular de los Sujetos
Obligados en su funcién de Responsable del tratamiento de datos personales, conforme
a su respectivo ambito de competencia, determinara la creacion, modificacion o
supresion de los Sistemas de Datos Personales.

Que de acuerdo a lo estipulado en el articulo 37, fraccion |, de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y 63, primer
parrafo, de los Lineamientos Generales sobre Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, establece que la creacion,
modificacion o supresiéon de sus sistemas de datos personales, se efectuara mediante
Acuerdo emitido por el Titular del Sujeto Obligado o en su caso el Organo competente,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Que el mismo articulo 37, fraccion |l, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México relacionado con el 64, de los
Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México, establecen el contenido minimo de los Acuerdos de
creacion y modificacién de los Sistemas de Datos Personales.
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Que debido a las diversas modificaciones que ha sufrido este sujeto obligado en su Ley
Organica y estructura, he tenido a bien establecer el siguiente:

“ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICAN LOS SISTEMAS DE DATOS
PERSONALES EN POSESION, TUTELA Y TRATAMIENTO DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO DENOMINADOS-
“CONTROL ESCOLAR”, “RECURSOS HUMANOS”, “PROVEEDORES”,
“INVESTIGADORES”, “PONENTES”, “USUARIOS DE LA BIBLIOTECA” Y,
“VIDEOVIGILANCIA”.

UNICO. Se modifican los sistemas de datos personales denominados: “Control
Escolar” y “Recursos Humanos”, creados mediante acuerdo publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el dia 26 de octubre del afio 2011 y modificados mediante
acuerdos publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de junio de 2012 yel4
de noviembre de 2013; “Proveedores”, creado mediante acuerdo publicado en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el dia 26 de octubre y modificado mediante acuerdos
publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 5 de diciembre del afio 2011, 20
de junio de 2012 y el 4 de noviembre de 2013; “Investigadores”, “Ponentes” y
“Usuarios de la Biblioteca” creados mediante acuerdo publicado en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 5 de diciembre de 2011 y modificados mediante acuerdos
publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de junio de 2012 y el 4 de
noviembre de 2013, “Videovigilancia”, creado mediante acuerdo publicado en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el dia 19 de agosto del afio 2016, para quedar como
siguen:

1. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DE CONTROL ESCOLAR DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL?”, para quedar como se
establece a continuacién:

|. Datos del sistema.

a) Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE
PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.”

b) Finalidad:

La finalidad de recabar los datos es incorporar, tratar y proteger los datos
personales de los participantes en actividades de formacién y

N
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profesionalizacion. Los usos previstos para el Sistema consisten en gestion de
los datos personales para disponer de una administracion escolar eficiente que
apoye la labor educativa a través de mecanismos e instrumentos que faciliten
a los participantes su ingreso, permanencia y conclusion de las actividades
academicas, asi como posibilitar la comunicacion con las personas fisicas que
participen en dichas actividades.

c) Usos Previstos:
Los usos previstos son: el control de registro, inscripciéon y seguimiento
academico de los participantes de los Programas de Posgrado.

d) Normatividad Aplicable:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica de la Ciudad de México.

Ley General de Educacion.

Ley General de Educacion Superior.

Ley Reglamentaria del Articulo 3o0. de la Constituciéon Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, en Materia de mejora continua de la Educacion.

Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo al ejercicio de las

Profesiones en la Ciudad de México.

Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la

Ciudad de México.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas

de la Ciudad de México.

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de

México.

Ley Organica de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo al

ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal.

Reglamento Académico de Programas de Posgrado de la Escuela de

Administracion Publica de la Ciudad de México

Manual Administrativo de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de

México.

Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Escuela de Administracion

Publica de la Ciudad de México.

Lineamientos Generales sobre Proteccién de Datos Personales en Posesion de

Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
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Il. Origen de los datos.

a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos. - Personas fisicas
aspirantes, participantes y/o inscritas en los programas de posgrado impartidos
por la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

b) Procedencia de los datos. Los datos de caracter personal seran obtenidos
directamente de los Usuarios, mediante Personas fisicas aspirantes,
participantes y/o inscritas en los programas de posgrado impartidos por la
Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de México un formulario u
otros documentos de registro que proporcione la Escuela.

c) Procedimiento de obtencion de los datos.

o Medios electronicos: Registro, inscripcion electrénica; expedientes
digitales; cuentas de correo electrénico educativas; nuevas tecnologias de la
informacién (plataformas digitales).

e Medios fisicos: Registro presencial, inscripcion presencial; expediente
presencial.

lll. Estructura basica del Sistema:

a)

Datos identificativos: Nombre; domicilio (calle, nimero exterior, nimero interior,
colonia, cédigo postal, ciudad, municipio o alcaldia); edad; fecha de nacimiento:
firma; sexo; teléfono celular y teléfono particular, carta exposicion de motivos;
curriculum vitae; Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP); identificacion
oficial vigente; acta de nacimiento.

Datos electronicos: Correo electrénico personal, institucional (de la dependencia
donde labora) y alternativo.

Datos Laborales: Comprobante laboral (nombramiento, asignacion de cargo,
recibo de pago, etc.).

Datos académicos: Cédula profesional; titulo académico.

Modo de tratamiento de informacion: Electronico y/o fisico; para el registro,
control y archivo de los expedientes relativos al desarrollo de las actividades
académicas y de control escolar de los programas de posgrado impartidos por la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

IV. Transferencia o Cesion de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesién parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 |a
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad

™
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de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Pulblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
v" Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México
v" Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
v Organos Jurisdiccionales Locales y Federales
v" Organos de Control
v" Auditoria Superior de la Ciudad de México

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.

a) Unidad administrativa: Direccién de Formacién de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México.

b) Responsable del sistema: Director(a) de Formacién de la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México.

c) Usuarios(s) del sistema: Direccion de Formacion; Subdireccién de Desarrollo
Curricular; Subdireccion de Programas de Formacion; Jefatura de Unidad
Departamental de Formacién Inicial; Jefatura de Unidad Departamental de
Formacién Continua.

VI. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion de Datos Personales, asi como para la Revocacion
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México, ubicada en Calle Tacuba nimero 4, colonia Centro Historico, Alcaldia
Cuauhtémoc, cadigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 51307190, extension
5573, correo electrénico ut.eapciudaddemexico@gmail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién asi como la revocacion del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de
Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Tacuba niimero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia Cuauhtémoc,
codigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org.mx/).
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VII. Nivel de Seguridad. - Medio.

VIIl. Tiempo de Conservacion de los Datos:

De acuerdo al catélogo de disposicion documental de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, la informacién relativa al Sistema de Programas de
Posgrado, tiene un valor documental, administrativo y legal, con plazo de conservacion
y vigencia histdrica, por lo que se conservara en archivo de tramite durante la vida util de
la informacién, dos afios en archivo de tramite y ocho afios en el archivo de
concentracion; y posteriormente serd sometida a verificacién para determinar si esta
permanece en archivo histérico o se solicita su baja o eliminacién.

2. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DE RECURSOS HUMANOS DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, para quedar como se
establece a continuacion:

I. Datos del sistema.

a)

b)

d)

Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE
RECURSOS HUMANOS DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA CIUDAD DE MEXICO.”

Finalidad:

La finalidad de recabar los datos es incorporar, proteger y tratar los datos
personales a que el mismo se refiere: su finalidad consiste en contar con un
registro sistematizado y organizado de la informacion y datos particulares de
las personas que prestan sus servicios personales en la Escuela de
Administracién Publica.

Usos Previstos:

Los usos previstos son: la gestion eficiente de la plantilla de personal,
incluyendo su seleccion, control y administracién, para el adecuado
cumplimiento de las obligaciones fiscales, administrativas y civiles aplicables,
asi como las laborales en su caso, mediante la integracion del expediente
individual correspondiente.

Normatividad Aplicable:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica de la Ciudad de México.

e ey Federal del Trabajo.

e |ey del Impuesto Sobre la Renta.

e Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
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Ley del Seguro Social.
Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

Ley Orgénica de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Seguro Social en Materia de Afiliacion, Clasificacion de
Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

Manual Administrativo de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México.

Manual Especifico de Operacién Archivistica de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México.

Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos.
Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de México.

Il. Origen de los datos.

a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos. - Personas fisicas que
prestan o prestaran o hayan prestado sus servicios personales a la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México, cuyas contraprestaciones se
pagan con cargo al Capitulo 1000 del Clasificador por Objeto del Gasto de la
Ciudad de México.

b) Procedencia de los datos. Los datos de caracter personal seran obtenidos
directamente de cédulas basicas de informacién y solicitudes de empleo que
proporcione la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México y
que deberan ser requisitados por las personas fisicas a que se refiere el punto
anterior; de cada curriculum vitae y original del acta de nacimiento; copias del
INE; RFC, CURP, comprobante de estudios, comprobante de domicilio
entregados para la verificacion de su informacién personal y profesional, asi
como de los sistemas electronicos que se implementen por dicha Escuela para
el control del personal.
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c) Procedimiento de obtencién de los datos.
Llenado y firmado de los formularios, cédulas o solicitudes de empleo que
proporciona la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México por
las personas fisicas que prestan o prestaran o hayan prestado sus servicios
personales; entrega de cada curriculum vitae y otros documentos originales
y/o copias para la verificacion de su informacién personal y profesional.

procesamiento de la informacién contenida en los sistemas electrénicos que
al efecto se implementen.

lll. Estructura basica del Sistema:

a)

b)

d)

a)

h)

Datos identificativos: Nombre completo. edad, domicilio. teléfono particular,
teléfono celular, fotografla firma, fecha y lugar de nacimiento, nacionalidad, sexo,
estado civil, Clave Unica de Registro de Poblacion, credencial para votar, nombre
del conyuge y edad de los hijos, nombre de beneficiarios, designacion de
beneficiarios del seguro de vida, referencias personales y familiares.

Datos patrimoniales: Registro Federal de Contribuyentes, constancia de
retenciones, cuenta bancaria para depésito de emolumentos.

Datos electrénicos: Correo electronico.

Datos laborales: Datos del cargo o contrato actual, referencias laborales,
experiencia laboral, datos contenidos en curriculum vitae o solicitud de empleo,
constancias de no inhabilitacién, constancias laborales y/o de servicios e
Incidencias.

Datos sobre procedimientos: Procedimientos administrativos seguidos en forma
de juicio o jurisdiccional en materia laboral o civil, asi como administrativa en el
caso de responsabilidades de servidores publicos, conforme a la ley de la materia.
Datos de salud: Numero de Seguridad Social, referencias o descripcion de
atencién médica o estado fisico o mental, incapacidades médicas (Gnicamente
personal de estructura)

Datos académicos: Ultimo grado de estudios. En su caso, copias de titulos y
cédulas profesionales, cotejados con originales, certificados y reconocimientos,
diplomas. constancias de conocimientos generales.

Modo de tratamiento de la informacién: Electronico y Fisico, el primero para el
registro, concentracion y manejo de informacion y. el segundo, para archivo y
control de expedientes fisicos de las personas fisicas a que se refiere el punto C,
primero y segundo parrafos del presente Acuerdo.

Datos de transito y movimiento migratorio: Tratdndose de personas fisicas de
nacionalidad distinta a la mexicana, documento migratorio que acredite la legal
estancia en México y que permita trabajar en el pais.

g
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j) Datos Especificamente protegidos: Referencias o descripcion de atencion
medica o estado fisico o0 mental, incapacidades médicas.

k) Datos personales de naturaleza publica:
e Personal de Estructura. Nombre, cargo, importe de remuneraciones.
version publica del curriculum vitae, conforme a la ley de la materia.
e Prestadores de Servicios Profesionales. Nombre, importe de
contraprestaciones, objeto del contrato, version publica del curriculum vitae,
conforme a la ley de la materia.

IV. Cesion de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesion parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informaciéon Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
v Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México
v" Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
v" Organos Jurisdiccionales Locales y Federales
v Organos de Control
v" Auditoria Superior de la Ciudad de México

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.

a) Unidad administrativa: Coordinacion de Administracion y Finanzas de la Escuela
de Administracion Publica de la Ciudad de México.

b) Responsable del sistema: Coordinador(a) de Administracion y Finanzas de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

c) Usuarios del Sistema: Coordinacion de Administracion y Finanzas; Jefatura de
Unidad Departamental de Capital Humano,; Jefatura de Unidad Departamental de
Contabilidad y Registro.

10
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VI. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién u Oposicion de Datos Personales, asi como para la Revocacion
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México, ubicada en Calle Tacuba numero 4, colonia Centro Historico, Alcaldia
Cuauhtémoc, cédigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 51307190, extension
5373, correo electrénico ut.eapciudaddemexico@amail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién asi como la revocacidn del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de
Transparencia de la Escuela de Administracion Pulblica de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Tacuba nimero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia Cuauhtémoc,
cddigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

VII. Nivel de Seguridad. Alto.

VIIl. Tiempo de Conservacion de los Datos:

De acuerdo con el catalogo de disposicién documental de la Escuela de Administracién
Publica de la Ciudad de México, la informacion relativa al Sistema de Datos Personales
de Recursos Humanos tiene un valor documental administrativo y legal, con plazo de
conservacion y vigencias especificas, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante la permanencia como personal de la Escuela de Administracién Plblica de la
Ciudad de México; se conservara en archivo de tramite dos afios posterior al cierre y
ocho afnos para su conservacion precautoria en archivo de concentracion.

3. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DE PROVEEDORES DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, para quedar como se establece a
continuacion:

l. Datos del sistema.

a) Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE
PROVEEDORES DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO.”

b) Finalidad:

11
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La finalidad de recabar los datos es incorporar, proteger y tratar los datos
personales a que el mismo se refiere, su finalidad: consiste en contar con un
registro sistematizado y organizado de la informacién y datos particulares de
las personas fisicas y morales que son contratadas para que enajenen,
arrienden bienes o presten sus servicios a la Escuela.
c) Usos Previstos:
Los usos previstos son: la gestion eficiente del registro, administracion y
control de la informacion para el adecuado cumplimiento de las obligaciones
fiscales, administrativas y civiles aplicables mediante la Integraciéon del
expediente individual correspondiente.
d) Normatividad Aplicable:
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica de la Ciudad de México.
e Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
e Ley de Archivos de la Ciudad de México.
¢ |ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.
¢ Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.
e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
Méexico.
¢ Ley Organica de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.
¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
e Manual Administrativo de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
Mexico.
e Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México.
e Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
e Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administraciéon de Recursos.

Il. Origen de los datos.

a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos. - Proveedores, cuyas
contraprestaciones se pagan con cargo a los capitulos 2000 materiales y
Suministros, 3000 Servicios Generales, 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles y 6000 Inversion Publica, del Clasificador por Objeto del Gasto del

12
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Distrito Federal, con excepcién de aquellas personas que presten servicios
relacionados con la imparticion de cursos, seminarios, coloquios y demas
similares o del desarrollo de investigaciones derivados de las actividades
académicas o de Investigacion que desarrolle la Escuela.

b) Procedencia de los datos. Los datos de caracter personal seran obtenidos
directamente de los contratos de enajenacion o arrendamiento de bienes, de
prestacion de servicios, facturas, recibos de pago, constancias, de los
formularios, cédulas u otros documentos que al efecto se proporcionen,
Curriculum vitae, Acta de Nacimiento, y/o copias (INE, CURP, comprobante
de domicilio, constancia de situacion fiscal etc. entregados para la verificacion
e integracion de su informacion personal, profesional o de negocios.

c) Procedimiento de obtencion de los datos. Firma de contratos con la
informacion personal y profesional del proveedor; llenado, requisitado y
firmado de los formularios, cédulas u otros documentos que proporciona la
Escuela; entrega de constancias, Curriculum vitae y demas documentos
originales y/o copias para la verificacion e integracién de su informacién
personal, profesional o de negocios.

lll. Estructura basica del Sistema:

a)

b)

Datos identificativos: Nombre completo, domicilio, teléfono particular, firma,
fecha y lugar de nacimiento, nacionalidad, Clave Gnica de registro de Poblacién,
identificacion oficial con fotografia (pasaporte, credencial para votar, cedula
profesional).

Datos electrénicos: Correo electrénico.

Datos patrimoniales: Declaraciones del pago de impuestos; anual, provisionales,
informativas; Clave del Registro Federal de Contribuyentes, constancia de
adeudos de contribuciones locales, cuenta bancaria para depésito de
confraprestaciones en su caso.

Datos académicos: Ultimo grado de estudios, en su caso, copias de titulos y
cédulas profesionales, cotejados con originales, certificados y reconocimientos,
diplomas, constancias de conocimientos generales.

Datos de transito y movimiento migratorio: tratandose de personas fisicas de
nacionalidad distinta a la mexicana, documento migratorio que acredite la legal

estancia en México y que permita enajenar o arrendar bienes o prestar servicios
profesionales en el pais.

13

N



’\’\k

MO GOBIERNO D E LA EdSé:gEBA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
d CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL
R_mrdo
OVeS
Aﬂuri'e Ma‘g\_‘

IV. Cesion de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesion parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Pulblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
v Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México
v" Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México
v Organos Jurisdiccionales Locales y Federales
v" Organos de Control
v" Auditoria Superior de la Ciudad de México

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.

a) Unidad administrativa: Coordinacion de Administracion y Finanzas de la Escuela
de Administracion Publica de la Ciudad de México.

b) Responsable del sistema: Coordinador(a) de Administracién y Finanzas de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

c) Usuarios del Sistema: Coordinacion de Administracion y Finanzas; Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios
Generales.

VI. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion de Datos Personales, asi como para la Revocacion
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México, ubicada en Calle Tacuba numero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia
Cuauhtémoc, codigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 51307190, extension
5573, correo electrénico ut.eapciudaddemexico@gmail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion asi como la revocacion del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de

14



o
’ ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
A’ GOBIERNO DE LA MEXICO

% CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL
o

A 3 Ricardo
Nin Flores
"J @242 Magon

PRECURSOR DE LA FEVOLUCH

Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Tacuba niimero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia Cuauhtémoc,
codigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org. mx/).

VII. Nivel de Seguridad. Medio.

VIIl. Tiempo de Conservacion de los Datos:

De acuerdo con el catalogo de disposicién documental de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, la informacion relativa al Sistema de Datos Personales
de Investigadores tiene un valor documental administrativo y legal, con plazo de
conservacion y vigencias especificas, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante la vida atil de la informacion; se conservara en archivo de tramite dos afos
posterior al cierre y ocho afos para su conservacién precautoria en archivo de
concentracion.

4. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DE |INVESTIGADORES DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, para quedar como se
establece a continuacion:

l. Datos del sistema.

a) Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE
INVESTIGADORES DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE
LA CIUDAD DE MEXICO.”
b) Finalidad:
El sistema de datos personales de investigadores tiene por objeto incorporar,
proteger y tratar los datos personales a que el mismo se refiere; su finalidad
consiste en contar con un registro sistematizado y organizado de los datos
particulares y de la informacién académica de los investigadores que presten
o prestaran un servicio de investigacién o consultoria en la Escuela.
c) Usos Previstos:
Los usos previstos consisten en tener un registro actualizado de
investigadores que ademés, sea una base que sirva para identificar a los
posibles investigadores que coadyuven con las tareas de la Escuela de
Administracién Pablica de la Ciudad de México.
d) Normatividad Aplicable:
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica de la Ciudad de México.

15



'ﬂ GOBIERNO DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DF.

MEXICO
J CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL
R_curdo
ores
Mag

* Ley de Archivos de la Ciudad de México.

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de
México.

e Ley Organica de la Escuela de Administracién Plblica de la Ciudad de México.

e Manual Administrativo de la Escuela de Administraciéon Publica de la Ciudad de
México.

e Manual Especifico de Operacién Archivistica de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México.

e Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Il. Origen de los datos.

a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos. - Personas fisicas que
prestan o prestaran sus servicios personales a la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, cuyas prestaciones de servicio se pagan con
cargo al Capitulo 3000 del Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de
México derivados de las actividades de Investigacién que desarrolle la
Escuela.

b) Procedencia de los datos. Los datos de caracter personal y profesional seran
obtenidos directamente del curriculum vitae, solicitudes de empleo y/u otros
documentos originales y/o copias para la verificacion de su informacion
personal y profesional, tales como: acta de nacimiento, comprobante de
domicilio, titulo y cédula profesional, y credencial para votar (INE), Clave Unica
de Registro de Poblacion (CURP), Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Numero de seguridad social IMSS (NSS), nombramientos o acreditaciones;
que proporcione el investigador a la Escuela de Administracién Publica de la
Ciudad de México.

c) Procedimiento de obtencidon de los datos. Entrega de curriculum vitae,
solicitud de empleo y otros documentos originales y/o copias para la
verificacion de su informacién personal y profesional.
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lll. Estructura basica del Sistema:

a) Datos identificativos: Nombre completo, fecha de nacimiento, nacionalidad,
Iygar de residencia, teléfono particular, teléfono celular, estado civil, género, Clave
Unica de Registro de Poblacién (CURP), Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Nimero de seguridad social IMSS (NSS).

b) Datos electrénicos: Correo electrénico.

c) Datos laborables: Datos del cargo o contrato actual, referencias laborales,
experiencia laboral.

d) Datos académicos: Ultimo grado de estudios, en su caso, copias de ftitulos y
cédulas profesionales, cotejados con originales, certificados y reconocimientos,
diplomas, constancias de conocimientos generales.

e) Datos de transito y movimiento migratorio: Tratandose de personas fisicas de
nacionalidad distinta a la mexicana, documento migratorio que acredite Ia legal
estancia en México y que permita enajenar o arrendar bienes o prestar servicios
profesionales en el pais.

IV. Cesion de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesién parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
v" Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México
v Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccidn de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México
v Organos Jurisdiccionales Locales y Federales
v" Organos de Control
v" Auditoria Superior de la Ciudad de México

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.

a) Unidad administrativa: Direccién de Investigacién y Documentaciéon de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.
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b) Responsable del sistema: Director(a) de Investigacion y Documentacion de la
Escuela de Administraciéon Publica de la Ciudad de México.

c) Usuarios del Sistema: Direccién de Investigacion y Documentacion;
Subdireccién de Consultorias; Subdireccion de Proyectos de Investigacion;
Jefatura de Unidad Departamental de Estudios.

VI. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion de Datos Personales, asi como para la Revocacion
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México, ubicada en Calle Tacuba numero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia
Cuauhtémoc, codigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 51307190, extension
5573, correo electrénico ut.eapciudaddemexico@gmail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion asi como la revocacion del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de
Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de Mexico,
ubicada en Calle Tacuba nimero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia Cuauhtémoc,
codigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

VII. Nivel de Seguridad. - Basico.

VIIl. Tiempo de Conservacién de los Datos:

De acuerdo con el catalogo de disposicién documental de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, la informacién relativa al Sistema de Datos Personales
de Investigadores tiene un valor documental administrativo y legal, con plazo de
conservacion y vigencias especificas, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante la vida util de la informacion; se conservara en archivo de tramite dos afios
posterior al cierre y ocho afios para su conservacién precautoria en archivo de
concentracion.

5. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DE USUARIOS DE LA BIBLIOTECA DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, para quedar como se
establece a continuacion:

18
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|. Datos del sistema.

a) Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE USUARIOS
DE LA BIBLIOTECA DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE
LA CIUDAD DE MEXICO.”
b) Finalidad:
La finalidad de recabar los datos es Incorporar, proteger y tratar los datos
personales de los usuarios que solicitan la prestacién de los servicios
bibliotecarios, con la finalidad de eficientar la gestion de tramites,
administracién y control de la informacién de la biblioteca.
¢) Usos Previstos:
Los usos previstos consisten en tener un registro actualizado de los usuarios
para hacer un mejor uso de los servicios bibliotecarios.
Normatividad Aplicable:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica de la Ciudad de México.
e Ley de Bibliotecas de la Ciudad de México
e Leyde Archivos de la Ciudad de México.
e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.
e Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.
e Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.
e Ley Organica de la Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de México.
o Reglamento de la Ley de Bibliotecas del Distrito Federal
o Manual Administrativo de la Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de
México.
e Manual Especifico de Operacién Archivistica de la Escuela de Administracién
Publica
o |ineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Il. Origen de los datos.

a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos. Las personas
servidoras publicas de la Escuela de Administracion Pablica y de todos los
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ambitos de gobierno, ademas del publico general que solicite y haga uso de
los servicios proporcionados por la biblioteca de la Escuela de Administracion
Publica.

b) Procedencia de los datos. Usuarios en general y personas servidoras
publicas internas y externas a la Institucion.

c) Procedimiento de obtencién de los datos. Los datos personales seran
obtenidos en formatos fisicos, mediante el llenado de los diferentes formatos
previamente establecidos para cada tramite y/o servicio prestado por la
biblioteca, asimismo, seran registrados en la base de datos de entrega de
publicaciones cuya finalidad es la comprobacion de entrega de materiales
gratuitos y en el sistema de administracién de bibliotecas que permite al
usuario solicitar préstamo de material bibliogréafico.

lll. Estructura basica del Sistema:

a) Datos identificativos (personas servidoras publicas internas y externas a la
Institucién): Nombre completo, género, edad, institucién, domicilio, teléfono
celular y teléfono institucional.

b) Datos electrénicos: Correo electronico personal, correo electronico institucional.

c) Datos laborales: Procedencia, area de adscripcién y cargo.

d) Datos académicos: Ultimo grado de estudios.

IV. Cesidn de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesion parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
v" Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México
v" Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México
Organos Jurisdiccionales Locales y Federales
Organos de Control
Auditoria Superior de la Ciudad de México

€4 %

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.
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a) Unidad administrativa: Direccién de Investigacién y Documentacion de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

b) Responsable del sistema: Director(a) de Investigacion y Documentacion de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

c) Usuarios del Sistema: Direccion de Investigacion vy Documentacion;
Subdireccion de Servicios Bibliotecarios; Jefatura de Unidad Departamental de
Documentacién y Archivo.

VI. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u Oposicién de Datos Personales, asi como para la Revocacién
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México, ubicada en Calle Tacuba numero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia
Cuauhtémoc, cédigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 51307190, extensién
9573, correo electronico ut.eapciudaddemexico@gamail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién asi como la revocacion del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de
Transparencia de la Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Tacuba nimero 4, colonia Centro Histérico, Alcaldia Cuauhtémoc,
codigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

VII. Nivel de Seguridad. Basico.

VIIl. Tiempo de Conservacioén de los Datos:

La informacion bajo resguardo de la Direccion de Investigacién y Documentacién,
integrada al sistema de datos personales de usuarios de la biblioteca, sera resguardada
de acuerdo al catalogo de disposicion documental de la institucion, a cuya serie
documental corresponden los valores documentales administrativo y legal con un periodo
de conservacion de dos afos en archivo de tramite posterior al cierre del tramite y ocho
afios en archivo de concentracién donde seran resguardados de forma precautoria hasta
determinar su destino final.

6. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DAT(?S {\\
PERSONALES DE PONENTES DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION LAY

21



Qﬁ GOBIERNO DE LA EASEC;}I.{E‘I).A DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
J CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL

R‘carda

J { ‘Arods Ma‘g__‘

PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, para quedar como se establece a
continuacion:

l. Datos del sistema.

a) Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE
ESPECIALISTAS DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO.”

b) Finalidad:

Incorporar, proteger y tratar los datos personales de los especialistas que
participan en actividades de formacion y profesionalizacion, quienes
estructuran y desarrollan los contenidos tematicos en los diferentes programas
de posgrado que imparte la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad
de México.

¢) Usos Previstos:

Los usos previstos consisten en la revision curricular (profesional y laboral) y
la documentacién de los especialistas para garantizar a los participantes de
los programas de posgrados la imparticion de contenidos de calidad,
competitivos a nivel nacional.

d) Normatividad Aplicable:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
o Constitucion Politica de la Ciudad de México.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de
Meéxico.

e Ley Organica de la Escuela de Administraciéon Publica de la Ciudad de México.

e Ley de Archivos de la Ciudad de México.

e Manual Administrativo de la Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de
Mexico.

e Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Escuela de Administracién
Publica de la Ciudad de México.

e Lineamientos Generales sobre Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Il. Origen de los datos.
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a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarios. Personas fisicas,
prestadoras de servicios profesionales (especialistas) que participen en las
actividades académicas de los programas de posgrados de la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México.

b) Procedencia de los datos. Personas fisicas, prestadoras de servicios
profesionales (especialistas) que participen en las actividades académicas de
los programas de posgrados de la Escuela de Administracion Publica de la
Ciudad de México.

c) Procedimiento de obtencion de los datos. Los datos personales seran
obtenidos de manera fisica, mediante la verificacién de la documentacién que
cada persona especialista deba presentar para acreditar los conocimientos
necesarios a fin de ser contratado para participar en las actividades
académicas de los programas de posgrados de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México.

lll. Estructura basica del Sistema:

a) Datos identificativos: Nombre completo, domicilioc (calle, ntimero exterior,
numero interior, colonia, codigo postal, ciudad, municipio o alcaldia); edad; fecha
de nacimiento; firma; sexo; RFC con homoclave: identificacién oficial vigente; acta
de nacimiento; teléfono celular y teléfono particular.

b) Datos electronicos: Correo electrénico.

c) Datos académicos: Ultimo grado de estudios, en su caso, copias de titulos
académicos y cédulas profesionales, cotejados con originales, certificados y
reconocimientos, diplomas, constancias de conocimientos generales.

IV. Cesion de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesion parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesioén de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
v" Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México
v Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos
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Personales y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de Mexwo
v Organos Jurisdiccionales Locales y Federales
v" Organos de Control

v" Auditoria Superior de la Ciudad de México

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.

a) Unidad administrativa: Direccion de Formacion de la Escuela de
Administracién Publica de la Ciudad de México.

b) Responsable del sistema: Director(a) de Formaciéon de la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México.

c) Usuarios del Sistema: Direccién de Formacién; Subdireccion de Desarrollo
Curricular; Subdireccion de Programas de Formacion; Jefatura de Unidad
Departamental de Disefio de Perfiles de la Funcion Publica; Jefatura de Unidad

Departamental de Formacion Continua; Jefatura de Unidad Departamental de
Formacion Inicial.

VL. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién u Oposicion de Datos Personales, asi como para la Revocacion
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administraciéon Publica de la Ciudad de
Mexico, ubicada en Calle Tacuba numero 4, colonia Centro Historico, Alcaldia
Cuauhtemoc, cédigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 51307190, extension
5573, correo electronico ut.eapciudaddemexico@gmail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacién,
cancelacion y oposicion asi como la revocacion del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de
Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Tacuba nuimero 4, colonia Centro Historico, Alcaldia Cuauhtémoc,
codigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

VII. Nivel de Seguridad. — Medio.

VIIl. Tiempo de Conservacion de los Datos:

De acuerdo al catalogo de disposicion documental de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, la informacion relativa al Sistema de Especialistas, tiene
un valor documental, administrativo y legal, con plazo de conservacion y vigencia
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historica, por lo que se conservara en archivo de tramite durante la vida util de la
informacién, dos afios en archivo de tramite y ocho afios en el archivo de concentracion;
y posteriormente sera sometida a verificacion para determinar si esta permanece en
archivo histérico o se solicita su baja o eliminacion.

7. Se modifica el Sistema de Datos Personales denominado “SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DE VIDEOVIGILANCIA DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, para quedar como se
establece a continuacion:

|. Datos del sistema.

a) Nombre del Sistema: “SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE
VIDEOVIGILANCIA Y ACCESO DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.”

b) Finalidad:

La finalidad del Sistema de Datos Personales de Videovigilancia y Acceso
consiste en grabar, captar, almacenar, reproducir imagenes en tiempo real o
diferido y registrar a toda persona que ingrese a las instalaciones de la Escuela
de Administracion Puablica de la Ciudad de México, con el propdsito de contar
con un registro sistematizado y organizado de la informacion de las personas
que ingresan al inmueble.

c) Usos Previstos:

Los usos previstos para el sistema consisten en llevar un control sobre el
ingreso y salida de personas al inmueble que ocupa la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México para llevar un control sobre el
ingreso y salida de las mismas.

d) Normatividad Aplicable:

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica de la Ciudad de México.
e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la

Ciudad de México.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pudblica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de

México.

e Ley Orgéanica de la Escuela de Administracion Plblica de la Ciudad de México.
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» Ley de Archivos de la Ciudad de México.

e Manual Administrativo de la Escuela de Administracion Pablica de la Ciudad de
México.

e Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Escuela de Administracién
Publica de la Ciudad de México.

e Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Il. Origen de los datos.

a) Las personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos. Toda persona que
ingrese al inmueble que ocupa la Escuela de Administracion Pulblica del
Ciudad de México.

b) Procedencia de los datos. Interesado y a través de las camaras de seguridad
instaladas en el interior de la Escuela de Administracion Publica.

c¢) Procedimiento de obtencién de los datos. En cuanto al registro de ingreso
a la Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de México a través del
llenado y firmado del libro de control de acceso al inmueble que ocupa la
Escuela de Administracién Publica del Ciudad de México, asi como a través
de las camaras del sistema de videovigilancia.

lll. Estructura basica del Sistema:

a) Datos identificativos: Nombre completo, a quien visita, asunto, instituciéon o
empresa, entrada, salida y firma; ademas de la videograbacion.

b) Modo de tratamiento de la informacion: La videovigilancia se lleva a cabo
mediante la grabacién por medio de archivos digitales y el fisico a través del libro
de registro.

IV. Cesion de la que pueden ser objeto los datos:

Los datos personales contenidos en el presente Sistema no podran ser objeto de
transferencia o cesion parcial o total, salvo las excepciones previstas en el articulo 64 la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México; asi como en los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en los
supuestos determinados para cumplir con las obligaciones en materias de
administracion, fiscales y otras de caracter legal o por requerimiento judicial, las cuales
se encuentren establecidas en la normatividad aplicable.

Se establece que las transferencias base son a las siguientes Instituciones:
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Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Mexmo

v Organos Jurisdiccionales Locales y Federales

v" Organos de Control

v Auditoria Superior de la Ciudad de México

v
v

V. Unidad administrativa a la que corresponde el Sistema, responsable y cargo.

a) Unidad administrativa: Coordinacién de Administracion y Finanzas de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

b) Responsable del sistema: Coordinador(a) de Administracién y Finanzas de la
Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México.

¢) Usuarios del Sistema: Coordinacion de Administracién y Finanzas; Jefatura
de Unidad Departamental De Tecnologias de Informacién y Comunicaciones;
Enlace de la Escuela de Administracion Puablica.

VI. Unidad Administrativa para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelaciéon u Oposicion de Datos Personales, asi como para la Revocacién
del Consentimiento.

Unidad de Transparencia de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
México, ubicada en Calle Tacuba nimero 4, colonia Centro Historico, Alcaldia
Cuauhtémoc, cédigo postal 06010, Ciudad de México, teléfono 21307190, extension
5573, correo electrénico ut.eapciudaddemexico@gmail.com.

El titular de los datos personales, podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion asi como la revocacion del consentimiento en términos de lo
establecido en el Titulo Tercero de la LPDPPSOCDMX, en la Unidad de
Transparencia de la Escuela de Administracién Pulblica de la Ciudad de México,
ubicada en Calle Tacuba nimero 4, colonia Centro Historico, Alcaldia Cuauhtémoc,
cddigo postal 06010, Ciudad de México; o a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia (https://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

VII. Nivel de Seguridad. Basico. \\
VIIl. Tiempo de Conservacion de los Datos:

Respecto de las grabaciones de videovigilancia tienen una vigencia de 15 dias y
posteriormente se borran automaticamente del sistema.
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Respecto del libro de registro de ingreso al inmueble este se mantiene hasta su total
llenado y posteriormente por un lapso de 5 afios en el archivo de concentracion.

TRANSITORIOS
Primero. - Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Segundo. - El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Tercero. - Se instruye al enlace en materia de datos personales de la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México para que notifique la modificacién de los
Sistemas de Datos Personales de la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de
Mexico, referidos en el presente acuerdo, asi como para que, los inscriba en el Registro
Electrénico, dentro del plazo de diez dias habiles contado a partir de la publicacién del
presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a 15 de diciembre de 2022

EL DIRECTOR GENERAL DE LA
ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
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